
หน้าปก (1 หน้า)
 โครงการฝึกงาน

 รหัสนิสิต ช่ือ-นามสกุล

 ภาควิชา

 ปกีารศึกษา

บทน า (4-8 หน้า)
 รายละเอียดข้อมูลของบริษัทท่ีฝกึงาน เช่น 
ประเภทธุกิจ, ทุนจดทะเบียน, จ านวนพนักงาน 
ฯลฯ

 สถานท่ีฝึกงานหรือหน่วยงาน

 ระบบพ่ีเล้ียงหรือโครงสร้างบุคลากรในน่วยงาน

 ข้อมูลผู้บังคับบัญชาระหว่างฝึกงาน

เนื้อหา (10-30 หน้า)
 หน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย

 รายงานประจ าวันที่แสดงงานทีท่ าในแต่ละวัน

 ปัญหาที่พบระหว่างฝึกงานและวิธีแก้ปัญหาที่
เหมาะสมจากส่ิงที่ได้เรียนมาก่อนการฝึกงาน

 ประสบการณ์อื่นๆที่ได้จากการฝึกงาน เช่นการไป
ดูงานนอกสถานที่, ส่ิงที่ประทับใจในหน่วยงาน
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สรุป (1-2 หน้า)
 ความรู้และประสบการณ์ที่ได้จากการ
ฝึกงาน

 สามารถน าประสบการณ์ทีไ่ด้ไปประยุกต์
อย่างไรบ้าง

 ข้อเสนอแนะต่อรุ่นน้องและคณะฯส าหรับ
การเตรียมตัวฝึกงานในปถีัดไป




