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บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ    คณะวิศวกรรมศาสตร์ศรีราชา   มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ วิทยาเขตศรีราชา โทร 2806
ที่      ศธ  0513.30401/
    


             วันที่             
เรื่อง  ขออนุมัติค่าใช้จ่ายกิจกรรมพานิสิตไปดูงาน………………………………………………..

เรียน  คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ศรีราชา ผ่านหัวหน้าภาควิชา หรือ หัวหน้าสำนักงานเลขานุการ


 ด้วยภาควิชาวิศวกรรมคอมพิวเตอร์ คณะวิศวกรรมศาสตร์ศรีราชา ได้ดำเนินจัดกิจกรรม…………………………………………………………………..ระหว่างวันที่…………เดือน……………….……………พ.ศ………………………………… เพื่อ…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………............................................รวมค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น …………………………………………. บาท (…………………………..) นั้น



ในการนี้เพื่อให้การดำเนินงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงขออนุมัติยืมเงินสำรองจ่ายเงินรายได้คณะวิศวกรรมศาสตร์ศรีราชา เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายกิจกรรม………………………………………เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น ……………บาท (………………….…………………..)  พร้อมทั้งได้แนบรายละเอียดกิจกรรมมาพร้อมกันนี้


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ







                         (…………………………………………………..)








                               อาจารย์
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           ความเห็นคณบดี





      .....................................................................


และให้ผู้รับผิดชอบกิจกรรมสรุปเล่มกิจกรรมจำนวน 1 ชุด ส่งงานนโยบายและแผนหลังจากเสร็จสิ้นกิจกรรมแล้ว ภายใน 1 เดือน


.


.........................................


(ผศ.ดร.สุภัทรชัย ชมพันธุ์)


คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ศรีราชา





............/................../..................
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           ตรวจสอบเอกสาร





  .......................................................................


เจ้าหน้าที่การเงิน


............/................../..................








         เรียน คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ศรีราชา





         เพื่อโปรดพิจารณา ...............................


.........................................................................





..........................................


(หัวหน้าภาควิชา หรือ หัวหน้าสำนักงาน หรืออื่นๆ)


............/................../.................
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                                               มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ ครบรอบ ๗๒ ปี แห่งการสถาปนา พ.ศ.๒๕๕๘

