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บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ    คณะวิศวกรรมศาสตร์ศรีราชา   มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ วิทยาเขตศรีราชา โทร 2806
ที่      อว 6503.05...../
    


วันที่             
เรื่อง  ขออนุมัติค่าใช้จ่ายกิจกรรมศึกษาดูงาน ณ บริษัท………………………………………………..

เรียน  คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ศรีราชา 


 ด้วยภาควิชาวิศวกรรม............................. คณะวิศวกรรมศาสตร์ศรีราชา ได้ดำเนินจัดกิจกรรมศึกษาดูงาน ณ บริษัท…………………………………………………………………..ในวันที่…………เดือน……………….……………พ.ศ…………………………………                   เพื่อศึกษากระบวนการผลิต....................................................... ซึ่งเป็นส่วนหนึ่งของรายวิชา…………………………….... โดยมีนิสิต จำนวน ......... คน และอาจารย์..........คน 


ในการนี้เพื่อให้การดำเนินงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่าย เป็นจำนวนทั้งสิ้น .................บาท (.........................................ถ้วน)   ตามรายละเอียด ดังนี้
1. ค่าอาหาร นิสิตและอาจารย์ (คนละ70บาท) จำนวน  xxxx   บาท
2. ค่าเช่ายานพาหนะ
จำนวน         xxxx บาท (หมายรวมถึงรถวิทยาเขตหรือรถเช่าก็ได้)
 (หมายเหตุ 1.ให้แนบรายชื่อนิสิตที่เดินทางไปศึกษาดูงาน 2.ในกรณีที่ใช้รถวิทยาเขต ให้เขียนเงินประมาณการไว้ค่ะ)



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ







                       












(…………………………………………………..)








                               อาจารย์
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           ความเห็นคณบดี





      .....................................................................


.


.........................................


(รองศาสตราจารย์ ดร.สถาพร เชื้อเพ็ง)


คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ศรีราชา





............/................../..................
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           ตรวจสอบเอกสาร





  .......................................................................


เจ้าหน้าที่การเงิน


............/................../..................








         เรียน คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ศรีราชา





         เพื่อโปรดพิจารณา ...............................


.........................................................................





..........................................


(หัวหน้าภาควิชา หรือ หัวหน้าสำนักงาน หรืออื่นๆ)


............/................../.................
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