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แบบใบแจ้งซ่อม








เขียนที่...............................................







วันที่.................เดือน.....................พ.ศ........
เรื่อง
ขอแจ้งซ่อม / ติดตั้ง / เคลื่อนย้าย..................................................................................

ด้วยข้าพเจ้า.....................................................................ตำแหน่ง..............................................................
สังกัด / สำนัก / คณะ..............................................................ฝ่าย / งาน .................................. โทร..........................
มีความประสงค์ขอให้ดำเนินการ (   ) ซ่อมแซม                (   ) ติดตั้ง

(   ) เคลื่อนย้าย
	ลำดับที่
	รายการ / ประเภท รุ่น
	อาการที่ขอให้ซ่อม / เสีย 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


ทั้งนี้ขอให้ดำเนินการภายใน.....................วัน  เนื่องจาก.........................................................................................







ลงชื่อ...................................................ผู้แจ้ง 







( .................................................................)
ชื่อ...................................................  ผู้ตรวจสอบ (นักวิชาการพัสดุ)








( .................................................................)
กรณียกครุภัณฑ์ออกนอกบริเวณอาคารตึกวิศวกรรมศาสตร์ศรีราชา
ชื่อ-นามสกุล...........................................................................ตัวแทนบริษัท / ห้างหุ้นส่วน / ร้าน........................................................................
โทรศัพท์....................................................................เลขประจำตัวประชาชน.....................................................................................................
มีความประสงค์ขอยกรายการครุภัณฑ์ / อุปกรณ์ ดังกล่าวไป  ซ่อมแซม / เปลี่ยน   อื่นๆระบุ................................................................................








ลงชื่อ...................................................ผู้ให้บริการ








( .................................................................)
กรณีส่งคืนอุปกรณ์ / ครุภัณฑ์   
(    )   ได้ตรวจสอบรายการอุปกรณ์ / ครุภัณฑ์  ที่ได้ดำเนินการซ่อมแซมครบถ้วนเรียบร้อยแล้ว
(    )   ได้ตรวจสอบรายการอุปกรณ์ / ครุภัณฑ์ แล้ว  ปรากฎว่านำส่งไม่ครบถ้วน  

รายการที่ยังค้างส่ง……………………………………………………………………………………….








ลงชื่อ...................................................ผู้ตรวจสอบ








( .................................................................)
                                                                          
[image: image2]
แบบใบแจ้งซ่อม
คณะวิศวกรรมศาสตร์ศรีราชา
เรื่อง
ขอแจ้งซ่อม..................................................................................
ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขอให้งานพัสดุดำเนินการซ่อมแซม   อุปกรณ์  ดังรายการ  ต่อไปนี้   
	ลำดับที่
	รายการ 
	อาการที่ขอให้ซ่อม / เสีย 

	
	
	

	
	
	

	
	
	


ทั้งนี้ขอให้ดำเนินการภายใน.....................วัน  เนื่องจาก..............................................................................................................................
หมายเหตุ   ข้าพเจ้ามีความยินดีที่จะเป็นกรรมการตรวจรับงานให้   เมื่องานพัสดุมีการดำเนินการจ้างซ่อมแซม อุปกรณ์  เรียบร้อยแล้ว  โดยผ่านการทำเรื่องจัดจ้างซ่อม   ตามระเบียบงานพัสดุ








ลงชื่อ...................................................ผู้แจ้ง / กรรมการตรวจรับ








( .................................................................)
ชื่อ...................................................  ผู้ตรวจสอบ (นักวิชาการพัสดุ)








      (    นางปิยะวรรณ  ปลอดเถาว์   )
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